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» Betreff (14%)

« Anrede (FEFT)

Die erste Zeile (EZ=H L)
Hauptteil (F£32)
Abschlusswort (¥&z8
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Betr.: Ansuche um lhre Betreuung wahrend meines Studienaufenthalts an der Uni XXX (Mérz bis Juli 2022)

Sehr geehrte Frau Professor Meyer!

Mein Name is XXX XXX. Ich studiere VVV an der Kyoto Universitat; in der Masterklasse von Prof. YYY, der Sie mir
empfohlen hat (mir lhre E-Mailadresse gegeben hat) .

Heute schreibe ich Ihnen, weil ich Sie fragen mdéchte, ob Sie mich wahrend meines Studienaufenthaltes wie oben
betreuen(aufnehmen) kénnten. Meine Magisterarbeit schreibe ich tiber WWW und in Deutschland méchte ich
insbesondere meine Kenntnisse Gber www vertiefen. Naheres finden Sie bitte auf https://www........ccceeueue...

Ich ware lhnen dankbar, wenn Sie mir relativ bald antworten kdnnten, denn im Antrag auf das Stipendium muss
bereits der Name der/s Betreuerin/s stehen (die Antragsfrist: tt. mm.jjjj).

Ich bedanke mich schon jetzt und verbleibe

mit freundlichen Griifden

XXX XXX
Graduate School of VVVV

Kyoto University
XXX.XxX.7v@st.kyoto-u.ac.jp
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Betreff: Unser Symposium in Kyoto im Méarz 2021

Sehr geehrter Herr Professor Meyer,

haben Sie herzlichen Dank fir lhre freundliche Zusage und Bereitschaft, im Marz nach
Kyoto zu kommen.

Wunschgemafi organisieren wir gerne am 30. Marz lhren Vortragsabend. Wir wéren
dankbar, wenn Sie uns noch vor 15.03. tGiber den Titel Ihres Vortrags informieren
kdnnten.

Weiteres hatten wir gern gewusst, ob lhre Frau dieses Mal auch mitkommt. Wenn ja,
werden wir ein passendes Zimmer fiir Sie reservieren. Teilen Sie uns auch bitte mit,
vom wann bis wann Sie das Hotelzimmer bendétigen.

Ich freue mich, Sie bald in Kyoto begriifien zu dirfen und verbleibe

mit freundlichen Grifden

Mariko Yoshida
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Anrede FEFR

A VEBEOKRFEHRIFIZ. 29 B3EZRH->TWADO T, Dr. (FERX THEFRICATIT AL,
(FHDEZIZ. §XTEL, S.g Herrn Prof. Dr. Dr. Hans Meyer)

XK :aAvy~v (B1XINXFETHED) £7-13 !

e Sehr geehrte Damen und Herren!

« Sehr geehrte Frau Professor Meyer!

« (D) Sehr geehrter Herr apl.(auRerplanméaRiger) Professor Ems!

« (O/CH) Sehr geehrter Herr assoz. (assoziierter) Professor Scholz!

« (O/CH) Sehr geehrte Frau ao (auBerordentliche) Professorin Miiller!

« (O/CH) Sehr geehrter Herr Ass.-Professor(Assistenzprofessor) Scholz!

« (D) Sehr geehrte Frau Privatdozentin Schiiler!

v' Sehr verehrter-geehrter Herr Professor!

v' Sehr geehrte Fréautein Frau Meyer!
Frau Professorin/. Frau Professor’?  HR—LRXR—OBHICET 2508, CTHER
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Der Beginn &= &

HTDEF
- BO®EN Mein Name ist:--.

Ich studiere xxx an der Kyoto Universitat
« X—J)LOBHK Heute schreibe ich Ihnen, weil .....

« FIEIOANREDHEE
Haben Sie herzlichen Dank fir lhre Riickmeldung.

Bezugnehmend auf |hr Schreiben vom 03. 05. 2021,

e SfE-FA ERLVLA/ALSY)

In Hamburg misste es schon recht frisch sein. Ich hoffe, dass es
lhnen und lhrer Familie gut geht.
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Der Hauptteil 723X

. TEARERE == 2 warden, kbnnten, wéren
.« RiREE dirfen/darf/dirfte

Ich brauchte($ L & & LY)
« DLEBEOHDRIR
brauchen - bendétigen
sagen = mitteilen/informieren/Bescheid geben
erklaren = erlautern lehren = unterweisen(Z* L & LY)
diskutieren > erértern
Danke schén - ich bedanke mich
nach lhrem Wunsch - Wunschgemaf

Uber etwas > Was xxx betrifft/beziiglich/bezugnehmend auf/in Bezug auf
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Eine Bitte ausrichten
BEELDOHTH

 Ich wéare lhnen (sehr) dankbar/verbunden, wenn Sie xxxx
wirden/kénnten.

« Ware es moglich, dass ich Sie bitte, xxx zu tun?
« Ich mdchte Sie hoéflich(st) fragen, ob Sie -+
MM>TWBA:

 Ich hatte eine Bitte an Sie.

LY EHRICBRDES DEF !

« Ich mdchte Sie um einen Gefallen bitten.

« Konnen Sie mir einen Gefallen tun ?
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Dankbarkeit zum Ausdruck bringen

BiLzE D
* [ch bedanke mich herzlich fir [hre Unterweisung.

e Ich danke Ihnen flr

* Ich bin sehr dankbar/verbunden, dass Sie mir -+ .

« Haben Sie vielen Dank fir ------ !
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Eine Entschuldigung vorbringen

HFEDLT

 [ch ersuche Sie um Verzeihung, mich nicht gleich
zuruckgemeldet zu haben.

« Entschuldigen Sie bitte, dass ich |hnen nicht gleich
zurtickschrieben habe.

« Mit Bedauern teile ich lhnen mit, dass ---.

e Ich bedauere, lhnen mitteilen zu missen, dass mein
Antrag auf das DAAD-Stipendium nicht
angenommen wurde.

e Estut mirleid 1. BEDAIZIZHFYH>TWLWB &
SICEZZBRW( [BROEFIC] ICIEFERZ D) .
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Abschlusswort #£:E

o |Ch ..................... Und Verbleibe

mit freundlichen Grifien
« Mit freundlichen Grifien
« (Freundliche GriiRe)

S<H->TWB A
« Mit lieben/vielen GriRen

FEFICEHRL UL A
« Mit herzlichen GriRen(H £ V) &55 Y LA LY)
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E-Mail-Signatur EX —ILE%

c "EDHLDZHATTD
(BFICF A VEBICT ZREILHR L)
- RZF, FR FEFEE. BFR)ENLL DB LIICEL,
e BEHIRIEDF4 =Doktorand (Engl.:PhD Student)
« EECOTRFRHTHL
« MXZE/ANERE

« BMFLANDFEEE (HFXVY) EvBL (B—JILEHX
H—)
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E-Mail-Signatur (Beispiel)
« Mit freundlichen GrifRen (oder andere GruRformel)

Max Mustermann

Student (B.Sc.) der Kyoto Universitat fiir Mathematik
Kyoto, Japan

Email: a.b.c@st.kyoto-u.ac.jp

* &+ 2252 (%, Student (M.xx.)
* 1E5 13272 1. Doktorand (D.xx.)

BEXRIBD ST EL  https://de.wikipedia.org/wiki/Studiosus
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MSc in Architecture — m

Columbia University —
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